SISTEMA DE

§ @ GESTAO DE

g o FORNECEDORES

Manual de Inscricao para
Fornecedores Credenciados

Para o cadastro em nova area, subarea e natureza.
Para cadastro de novo profissional.
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1. ACESSO AO SISTEMA INFORMATIZADO DO SGF

Site de Acesso: www.sgf.sebrae.com.br

SGF - SISTEMA DE GESTAO DE FORNECEDORES &

ACESS0 RESTRITO

Sebrae

SISTEMA DE

= GESTAO DE
FORNECEDORES

Seja bem-vindo!

Aqui vocé tera acesso as informagdes relacionadas aos processos de credenciamento de empresas para a prestacdo de servicos de consultoria e instrutoria do Sistema Sebrae, realizados
por suas unidades nos Estados e pelo Sebras Macional, regidos pelos principios basicos da legalidade, igualdade, impessoalidade e moralidade.

Apds aprovacdo no proceszo de credenciamento, 35 SMPresas passam a compor o Sistema de Gestdo de Fornecedores, cadastro de empresas credenciadas e aptas @ prestar servigos ao
Sebrae, quando demandadas. O credenciamento visa a formacdo de um banco de prestadores de servigos diversificado, qualificado e comprometido com os resultados da Instituicdo,
capar de prover conhecimento e experiéncia sobre e para empreendedores e empresarios, com atendimento de exceléncia, na promogdo da competitividade, desenvolvimento
sustentavel dos pequenos negocios e fomento do empreendedorismao no Brasil.

-

Acesso ao
Fornecedor
Credenciado.
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http://www.sgf.sebrae.com.br/Home/

Digite o CNPJ do

1. fornecedor credenciado
Digite a senha

2. (A mesma utilizada na
inscricao).

03

2. LOGIN E SENHA DE ACESSO AO SISTEMA

Area restrita

Vocé esta acessando o SGF - Sistema de Gestdo de Fornecedores /

credenciado

s [Login (CMEJ) CPFouC

' [ Senha Sua se

[

™
M&o sou um robd ]

Clique para acessar

reCAPTCHA

Privacidade - Termos

REALIZAR AUTENTICAGAD «

ESQUECI MINHA SENHA J PRIMEIRO ACESS0?

*

O sistema enviara ao e-mail
cadastrado, orientagdes para
criacao de nova senha.

Realize sua
autenticacao

SEBRAE



04

Empresa Credenciada
Empresa Credenciada

Dados Cadastrais

Relato de Experiéncia

Equipe Técnica
Documentos Anexados

Relatorios

-

3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

1. Clique em Cadastro

> Empresa Credenciada

Cligue aqui para inserir uma nova

2. area e subarea de conhecimento ou

natureza da prestacao de servico.

\ﬂ Tempo de sessdo: 38:28

25/06/2019 7
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Clique aqui para inserir
nova area e subarea de
conhecimento ou
natureza da prestacao

3. de servigo (consultoria
ou instrutoria), de
acordo com o Anexo |
do Edital de
Credenciamento.
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3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

> > Relato de Experiéncia

Relatos de Experiéndia

Edital

Area de Conhecimento

Subarea

Situacdo

Edital de Credendamento SEBRAE/SC - 02/2019 Dessnvolvimento Setorial

Turismo

@

Edital de Credenciamento SEBRAE/SC - 02/2019 | Gestio da Producdo & Qualidade

Situacdo: Ativo: @

saguranca Alimentar

Natureza de Prestacdo de Servicos: Consultoria: @ Instrutoria: O

Inativo: @

Inativo por prazo expirado: @

Inativo por avaliacdo insatisfatoria:
Suspenso por prazo expirado: @
Suspenso por avaliacio insatisfatoria: @

@
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Selecione os itens
desejados

Preencha o campo com o
descritivo da sua
experiéncia (subarea de
conhecimento e
natureza da prestacao de
Sservico).
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3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

Relato de Experiéncia

A descricdo da experiéncia devera ter relacdo com a(s) area(s)/subarea(s) de conhecimento e natureza de consultoria ou

instrutoria da empresa.

|Marketing e Vendas

|Atendiment::| ao Cliente

ﬁelam de Experiéncia:

que terao atestados de capacidade
técnica emitidos pelas empresas
clientes inseridos no sistema
informatizado.

Descrever os servigos prestados ‘

J

Atestado(s) de Capacidade Témica: alLEELEIGNEEED]
Salvar Relato de Experiéncia

*

6. Salve o relato
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m
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3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

Relato de Experiéncia

A descricdo da experiéncia devera ter relacdo com a(s) area(s)/subarea(s) de conhecimento e natureza de consultoria ou
instrutoria da empresa.

—~
/ Area de Conhecimento: |Marketing e Vendas v \
Subarea: | Atendimento ao Cliente
Matureza da prestac3o de servigos: | Consultoria
Total de horas na area de
conhecimento: 0
Relato de Experiéncia: 0 relato de experiéncie deve GIEger & *

descrigia dos serwigcos prestedaos ne subsTres
de conhecimenta € N8 neturezs da PLEESGECEO
de servicos [(consultoris ol InStEutarig)l,
gendo gue es55es Servicos detelhadss tersg
etestados de capecidede Gecnice emitidos
pelas empressEs cliente & inseridos oo
Sistems intormetizada.

\_ /

situagio:  [Atvo N

Arestadols) ce Gpacdade Tenea: | (I | ¢———

Clique aqui, para inserir
o Atestado, conforme o
ANEXO Il e lll do Edital
vigente.

07
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3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

Atencho, os campos destacados em amarelo{Alterado), vermelho(Exduide) ou verde{Inserida) foram enviados
|piﬂimhﬂiﬂhupuﬂirﬂ:ﬁdlamm I

o

Situagio: |At VO

Atestado(s) de Capacidade Técnica: A

Atestado de Capacidade Técnica

Mome da empresa onde realizou a

atividade:

Preencha as informacdes #
do atestado.

Carga hordria:

Titulo do arguivia:

Cligue aqui, para
inserir o atestado.

Anexar atestado de capacidade
tcnica:

J 10. Salve o atestado.

SEBRAE



3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

Atencho, os campos destacados em amarelo{Alterado), vermelho(Exduide) ou verde{Inserida) foram enviados
|pimimhﬂiﬂhn-pudmhsdiamm I

&

Situzc3o: Afivo =
o i 3 \ testado(s) de Capacidade Técnica: Adicionar Atestado
a Ap6s a insergao do(s) Adiconar Atestad
Atestado(s), o campo
devera estar destacado

em verde.
\

Clique aqui, no casode ||
insercao de outros

atestados para a mesma

\érea/subérea/natureza.)

Anexos do Alberar [

i r Name da Carga intw -Sl'tuatin
Empresa Horéria i Atestado Arquive

guranca do -!ulinz'ltnl ] | ® |

Cligue aqui para enviar
09 " para aprovacao.

)
M
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3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

= Relato de Experiéncia

Atencdo, os campos destacados em amarelo{Alterado),
para analise e estio pendentes de aprovacao.

wvermelho{Exduido) ou verde{Inserido) foram erwiildmi]

Relato de Experiénda

instrutoriz d= empresa.

Area de Conhecimento:

Subdrea:
Naturaza da prestacie de servicos:

Totzl de horas na area de
conhecimento:
Relzto de Experiéncia:

Situacio:

Arsstadols) de Capacidade Tacnica:

Atestado de Capacidade Téonica

Atestados

A descricdo da experiéncia devera ter relacio com als) drea{s)/subdrez(s) de conhecimento e naturaza de consultoria ou

- Tt Nome da Carga Vinculacs — Anexos do Alterar
~| Empresa Hordria = o Atestado Arguivo
L [T

|Aten|:|imentn =1

|Cun5u|1x:-ria

Diados enviados para aprovacao com sucessol

621
0 relato def o

d-c:lc::.iqiu E
pgee X &
de seroicos

sendo que e=sses servigos detalhadas texrio
Stestados de capacidade tecnica emaitidos
pelas smpresas clisentes = Znsersdos oo
mistema informatisado.

[etivo =] *

Adicionar Altestado
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Cligue aqui e repita
o procedimento se
qguiser inserir mais

12, .
alguma area,
subarea ou
natureza.
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3. INSERCAO DE AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO E NATUREZA
DA PRESTACAO DE SERVICOS (CONSULTORIA OU INSTRUTORIA)

s > Relato de Experiéncia

Atencdo, os campos destacados em amarelo{Alterado), vermelho{Excluido) ou verde{Inserido) foram enviados
para analise e estdo pendentes de aprovacdo.

Relatos de Experiencia

Eitar  Editl | ArcadeConhecmento | Subirea Natreraituaao
L (c]

2 i edenciamento SEBRAE/SC - Servicos Hnanceiros e _ Gestdo ® ®
! Contabeis Econdmico/Financeira
2 Edital de Credenciamento SEBRAE/SC - Servicos Financeiros e _ Gestdo o ®
! 022019 Contdbeis Econdmico/Financeira

- Adicionar Relato

egenda
Natureza de Prestacdo de Servicos: Consultoria: @ Instrutoria: @

Situacdo: Ativo: @ Inativo: ©
Inativo por prazo expirado: &@
Inativo por avaliacdo insatisfatoria:
Suspenso por prazo expirado: @
Suspenso por avaliacdo insatisfatoria: @
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Empresa Credenciada

Empresa Credenciada

Dados Cadastrais

Relato de Experiéncia

Equipe Técnica

Documentos Anexados

Relatorios

12

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

1. Cligue em Cadastro

Contratag&o

> Empresa Credenciada

« 2 Cligue aqui para inserir um novo

profissional a equipe técnica.

\ﬂ Tempo de sessdo: 38:28

25/06/2019 7
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4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

> Equipe Técnica
ecnicos Cadastrados |

Editar Nome CPF
A ZAZA 00000000000000
A ZECA 00000000000000 ‘

=)

1

Clique aqui para incluir o novo
profissional, de acordo com as

3. exigéncias do edital vigente, para a
analise (aprovacao ou reprovacao),
pelo Sebrae/SC.

13 SEBRAE



Preencha os
campos.

14

Equipe Técnica

Atencao, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botio "Enviar Aprovacao” para envia-los para analise.

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Ciados Cadastraisl Areas de Conhecimento || Escolaridade || Cursos de Aperfeicoamento || Documentos da Equipe |

-

[ Mome:
CPF/MF:

RG:

Orgdo Expedidor:
Data de Nascimento:
Telefone 1:
Telefone 2:

Tipa de Vinculo:

Profizsdo:

M2 do conselho profissional:
\ E-mail:

|zIco

|753.005.642-86

|ooo

|ssp

|o1/01/1990
[oo Ji111111111

. Empregado * socio

)

|ADMNISTRADOR

*

|cra 0000

|z1co@z1c0.COM.BR

%

écnicos Cadastrados

Cancelar Salvar ﬂ

00000000000000

Salve as
informacoes.

00000000000000

SEBRAE



Selecione a drea, subdrea e
natureza disponiveis, as
mesmas cadastradas
anteriormente ou as que ja

6. estao aprovadas no
cadastro da empresa em
processos de
credenciamento
anteriores.

15

Equipe Técnica

Atengdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no bot3o "Enviar Aprovacgdo” para envia-los para analise.

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Dados Cadastrais

Areaz de Conhecimento

Escolaridade | Cursos de Aperfeigcoamento | Documentos da Equipe

)

Matureza da

Area:
Subdrea;

prestagdo de servigos:

MNovo Cancelar Salvar

Menhuma drea de conhecimento cadastrada.

Legenda

Matureza de Prestacao de Servicos: Consultoria: @ Instrutoria:

Situacdo: Ativo: . Inativo:
Inativo por prazo expirado

Inativo por avaliagdo insatisfatdria:
Suspenso por prazo expirado:
Suspenso por avaliacdo insatisfatoria:

(1]

Q

Q@
®
 J
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area/subarea, o
sistema exibira uma
pergunta e havera
duas opcoes de
resposta: “Sim” ou

K ”N50”.

( Ap0s selecionar a \

J

16

Equipe Técnica

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botdo "Enviar Aprovacio” para envia-los para analise.

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento I Escolaridade || Cursos de Aperfeigpamento | Documentos da Equipe

Area:
Subdrea:

Matureza da prestacdo de servigos:

. . . - . kS
Servigos Financeiros e Contabeis vI

o P . . . ES
Gestdo Econdmico/Financeira vI

. ES
Consultoria vI

E O membro da equipe técnica possui

atestado de capacidade técnica?

Nova Cancelar Salvar

Menhuma area de conhecimento cadastrada.

Situacao:

Matureza de Prestacdo de Servicos:

Consultoria: (@ Instrutoria: @
Ativo: @ Inativo: Q)
Inativo por prazo expirado: a

Inativo por avaliagdo inzatisfatdria:
Suspenso por prazo expirado: .
Suspenso por avaliagdo insatisfatoria: .

)
M
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Igll
i



Se selecionou a
opc¢ao “Nao”.

17

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Equipe Técnica

Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento )| Escolaridade

Atencio, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no bot3o "Enviar Aprovacio” para envia-los para analise.

Cursos de Aperfeigpamento | Documentos da Equipe

4

Area: Servigos Financeiros e Contdbeis ;l *
Subarea: Gestdo Econdmice/Financeira ;l ’
MNatureza da prestacdc de servigos: Consultoria ;I *

O membro da equipe técnica possui N3o ™ *
atestado de capacidade técnica?

Nova Cancelar Salvar «

Nenhuma area de conhecimento cadastrada.

Cligue aqui e
continue o
preenchimento
das demais abas.

Legenda
Matureza de Prestacdo de Servicos:
Situacdo:

Consultoria: (@ Instrutoria: @
Ativo: Inativo: )
Inativo por prazo expirado: a

Inativo por avaliagdo inzatisfatoria:
Suspenso por prazo expirado: .
Suspenso por avaliagdo insatisfatoria: .
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Se selecionou a
opcao “Sim”, o

? O membro da eguipe técnica possui |Sim . =

7. sistema exibira o
quadro “Atestado de
Capacidade Técnica”.

Preencha as

8. informacdes do

atestado.

18

4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no bot3o "Enviar Aprovacdo” para envia-los para analise.

Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento || Escolaridade | Cursos de Aperfeicoamento | Documentos da Eguipe

Araa: |Sewi§ns Financeiros e Contabeis |;| *
Subdrea: |Gest§o Econdmico/Financeira *
Mzatureza da prestacdo de servigos: Consultoria *

atestado de capacidade técnica?

Atestado de Capacidade Tecnica

Nome da empresa onde realizou a
atividade:

Carga horaria:

Tritulo do arguivo:

Anexar atestado de capacidade
becnica:

M| Salvar Atestado

Clique aqui
9. parainserir

atestado.
10. Salve aqui.

SEBRAE




4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Equipe Técnica

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botdo "Enviar Aprovaciao” para envia-los para analise.

Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento | Escolaridade || Cursos de Aperfeicoamento || Documentos da Equipe |

Area: |Servi{_:os Financeiros e Contabeis

Matureza da prestacdo de servicos: |Consultoria

Subdrea: |Gest§o Econdmico/Financeira

Situacdo: IAti‘.-’O

O membro da equipe técnica possul ISim . =

atestado de capacidade técnica?

Atestado de Capacidade Técnica

MNome da empresa onde realizou a
atividade:

|
Carga horaria: I— *

Titulo do arquivo:

Anexar atestado de capacidade I Procurar.
técnica:

Atestados

Cligue aqui, se
quiser inserir mais
algum atestado para
a mesma area,

subarea ou natureza, | T—— (T €T (T 11. Salve a insergdo.

Area de Conhecimento

EditarEdital| ___Area de Conhecimento | Subdrea | Natureza| Situacéo |
L

o . . - Anexos do

19 SEBRAE



4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Equipe Técnica

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Cligue no botdo "Enviar Aprovacao” para envia-los para analise.

Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento

Escolaridade I Cursos de Aperfeicoamento | Documentos da Equipe

12.

Selecione os itens

desejados e

preencha os campos.

"

20

(Grau de Formacéo:
Curso:
Mome da Entidade:

Ano de Conclusdo:

k Carga Horaria:

| V]~ )
| V]~

|

|

| i J

Anexar Argquivo:

E permitido o cadastro de no méximo 3 cursos € a carga horéria minima de cada um

¢ de 350 horas. Clique aqui para
| Procurar... _ 13. . g . qui p
inserir o documento.

14. Salve ainsercao.

Menhuma escolaridade cadastrada.

SEBRAE



4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Equipe Técnica

Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Clique no botdo "Enviar Aprovacdo™ para envia-los para analise.

Ezcolaridade | Cursos de Aperfeicoamento § Documentos da Equipe

( Curso:

Carga Horara:

Mome da Entidade:

15.

Preencha
0S cCampos.

‘ Ano de Conclusdo:
Informacdes complementares:

21

\_

. “ )

E=

II
—

S

J

Anexar Arquivo:

Cursos de Aperfeicoamento
Menhum curso cadastrado.

E permitido o cadastro de no maximo 4 cursos e a carga horgria minima de cada um

de 120 horas.
Procurar.._|
-~

16.

Cligue aqui para
inserir o documento.

17.

Salve a insercao.

SEBRAE




4. INSERCAO DE EQUIPE TECNICA (NOVOS PROFISSIONAIS)

Equipe Técnica

Atencdo, os campos destacados em amarelo, vermelho ou verde foram alterados, excluidos ou inseridos
respectivamente. Cligue no botdo "Enviar Aprovacio" para envia-los para analise.

Dados Cadastrais || Areas de Conhecimento " Escolaridade || Cursos de Aperfeicoamento

Documentos da Equipe

Documentos da Equipe
Menhum registro.

ecnicos Cadastrados

0000D000000000

00000000000000

Enviar Aprovacao

18.

Cligue aqui
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SISTEMA DE
y GESTRO DE
) o FORNECEDORES

Para qualquer solicitacao ou atendimento relacionado ao sistema
(SGF) utilize o e-mail:

credenciamento@sc.sebrae.com.br

Geréncia de Mercado Nucleo de Solucdes
Gerente Soraya Tonelli Leoncio Cardoso Martinho
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